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 الحصول على ترخيص إداري  : -10

 الوقت المستغرق  الإجراء المكتب م

 دقيقة 2 تقديم طلب ترخيص إداري  )النافذة الواحدة(ديوان الاستثمار  1

 الموظف المختص 2
رة التأكد من براءة ذمة المقسم والإحالة إلى دائ

 لجنة التراخيص الإدارية – الشؤون الفنية
 دقيقة 5

3 
رئيس شعبة الاكتتاب والتخصيص )النافذة 

 الواحدة(
 قةدقي 2 تدقيق والتوقيع على الطلبال

4 
رئيس دائرة التسويق والاستثمار )النافذة 

 الواحدة(
 دقيقة 2 التوقيع على الطلب

 يوم 1 الكشف على المنشأة وإعداد محضر كشف لجنة التراخيص الإدارية 5

 دقيقة 2 تسجيل المحضر الديوان العام )النافذة الواحدة( 6

7 
الموظف  –دائرة التسويق والاستثمار 

 لواحدة(المختص )النافذة ا
 دقيقة 30 إعداد قرار ترخيص إداري 

8 
رئيس مجلس  –السيد محافظ حلب 

 المدينة الصناعية
 يوم 1 إصدار قرار الترخيص الإداري 
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